Tambor

INSTRUCTIVO DE USUARIO

0doo

Modulo de Taller

Crear Bahias

Agosto 2024
00®

GCP




Tambor e

INSTRUCTIVO DE USUARIO

Odoo
ulo de Taller

Crear Bahias

VERSION: 01

ELABORACION: agosto de 2024

REVISION: agosto de 2024

PAGINA: 2 DE 4

1. CREAR BAHIAS

CONTENIDO

1.1. 2Qué es?

1.2. Procedimiento Paso a Paso




VERSION: 01
INSTRUCTIVO DE USUARIO

Odoo ELABORACION: agosto de 2024

'amb‘Jr Médulo de Taller REVISION: agosto de 2024

Crear Bahias .
PAGINA: 3 DE 4

1. CREAR BAHIAS
1.1. ¢Qué es?
Establecer un nuevo espacio virtual en el sistema Odoo, que podrd ser reservado

para cada servicio a realizar en el taller.

1.2. Procedimiento Paso a Paso
Existen dos formas de realizar un bloqueo de bahias. Este es el recomendado.
a. Acceder a Odoo (ver Instructivo “Acceder al Sistema”).

b. Acceder al Médulo de Taller Odoo (ver instructivo “Acceder al Médulo de Taller”).

c. Enla barra de MenU Seleccionar “Planeacién”

d. Seleccionar la opcién “Bahia”.
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e. Se mostrard la pantalla de Bahias con la sucursal asignada

f.  Pulsar la opcién “Agregar linea” para crear una bahia.
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g. Completar con la informacién de: Nombre, funcién, funcién por defecto,

empleado (técnico), sucursal, calendario permitir reservas y activar.
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e En la columna “Nombre” colocar el nombre que tendrd la bahia

Hino Mecinica X

e En la columna “Funciones” escoger el tipo de bahia.

= Hina Mecanica

® Enla columna “Funcién por defecto” escoger el mismo tipo de bahia. —
e En la columna “Empleados” escoger al colaborador (técnico) de la bahia.
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e En la columna “Sucursal” escoger la sucursal.

e Enla columna “Calendario” escoger “Horario Sucursal”.

e En la columna “Permitir Reservas pasadas” solo colocar el check para las

bahias que correspondan a Taller Mévil.

e En la columna “Activo” seleccionar y colocar en verde para activar la bahia.

Para desactivar seleccionar el botén hacia el lado contrario y colocar en gris.

11.2. Pulsar el botén “Guardar”.
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